
华东理工大学大学生创新创业训练计划项目管理系统 

【经费使用操作指南】 

详细操作： 

学生部分： 

1、项目经费申报 

（1）项目负责人登录系统，点击项目经费管理---项目经费申报菜单，点击

页面列表“操作栏—管理”按钮进入经费申报列表，点击列表上方“新增”按

钮，进入经费填报页面，如下图所示。 

 

图 1 
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图 2 

（2）若您不确定，可暂存经费填报信息，提交后则不能修改，可及时联系

或者提醒指导教师进行审核。 

小贴士：项目成员无法申报项目经费，但可以查看本项目经费列支的申报情况。 

 

教师部分： 

1、教师登录系统，点击项目经费管理---教师审核经费申请菜单，在页面上

教师可查看待审核的经费报销情况，点击页面列表“操作栏”进入经费审核页

面，可以查看学生提交的详细的经费情况，结论分：审核通过、退回修改、终

止申报。支持批量审核。如下图所示： 

注：审核退回，该项目退回至项目负责人，您可提醒项目负责人进行修改。 

审核通过，等待学院管理员审核。 

终止申报，即本次经费不允许申报。 

 

图 4 
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图 5：教师审核页面 

小贴士：若教师审核通过后，在学院审核前发现错误，需要重新审核退给学生修改。请筛选

对应批次下已经审核记录，点击取消审核按钮，重新审核。 

 

学院部分： 

1、学院管理员审核经费申请 

学院管理员登录系统，点击项目经费管理---学院管理员审核经费申请菜单，

在页面上可查看本学院所有待审核的经费报销情况，点击页面列表“操作栏”
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进入经费审核页面，可以查看学生提交的详细的经费情况，结论分：审核通过、

退回修改、终止申报。支持批量审核。如下图所示： 

注：审核退回，该项目退回至项目负责人，您可提醒项目负责人进行修改。 

审核通过，等待学校管理员审核。 

终止申报，即本次经费不允许申报。 
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2、学院管理员经费申请汇总 

学院管理员—数据汇总—经费报销汇总，可以查看本学院所有项目的经费

使用报销情况。 

 


